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GİRESUN ÜNİVERSİTESİ FEN 

BİLİMLER ENSTİTÜSÜ MAAŞ 

İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ

ADI Maaş işlemleri

AMACI Çalışan personelin maaşlarının ödenmesi

ADIMLARI

• Her ayın 1 İle 8’i arasında KBS sistemi

üzerinden değişiklikler( terfi, icra, sendika

vb.) kaydedilir. Maaş hesaplama işlemleri

yapılır.

•  Ödeme belgeleri ve ekleri KBS sistemi

üzerinden alınarak, Gerçekleştirme görevlisi

ve Harcama Yetkilisine imzalatılır.

• Ödeme belgesine  diğer belgeler ( sendika

giriş- çıkış,terfi vb) eklenir.

• Maaş evrakları Strateji Geliştirme Daire

Başkanlığına teslim edilir.

• Ayın 15’inden 25’ine kadar 10 günlük süre

zarfında kesenek bilgi sisteminden maaş

keseneği evrakı düzenlenip, bir nüshası maaş

dosyasına takılır. Bir nüsha da Strateji

Geliştirme Daire Başkanlığına mail atılır.

• Maaş işlemleri iş akış süreci tamamlanır.


